Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Andovciach

Obecné zastupitelstvo v Andovciach podla § 11 ods. 4 pism. k) a § 12 ods. 11 zékona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vyddva tento
ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitelstva v Andovciach

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Andovciach (dalej aj ,rokovaci poriadok”)
stanovuje postup pripravy zasadnuti Obecného zastupitelstva v Andovciach (dalej aj ,0Z), ich
zvolavanie, pravidla, podmienky, priebeh rokovania, hlasovania, prijimanie uzneseni, vSeobecne
zavaznych nariadeni, dalSie pravidla, rozhodnutia a spésob kontroly ich plnenia.

(2) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zasadach rokovania
a o svojich vnutornych veciach rozhoduje OZ v silade so zdkonom SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zéakon o obecnom zriadeni“) na zasadnuti OZ tak, Ze
dava o nich hlasovat.

Clanok 2
Pésobnost obecného zastupitelstva

(1) Obecné zastupitelstvo vykonava pésobnost podla zékona o obecnom zriadeni, podla osobitnych
zakonov, podla Statitu obce, vieobecne zaviaznych nariadeni obce (dalej len ,nariadenia“) a podfa
vnutroorganizacnych noriem schvalenych uznesenim OZ.

(2) Obecné zastupitelstvo si okrem vlastnych zakonom vyhradenych kompetencii moze vyhradit
rozhodovanie aj o akejkolvek daliej otazke Zivota obce, ak tato nie je zdkonom alebo Statiitom obce
zverena do vyhradnej rozhodovacej pravomoci starostu obce.

Clanok 3
Rokovaci jazyk

(1)  Rokovacim jazykom Obecného zastupitelstva v Andovciach je $tatny jazyk SR.

(2) Rokovanie obecného zastupitelstva v obci podla § 2 ods. 1 zakona ¢. 184/1999 Z. z. o pouZivani
jazykov narodnostnych mensin v zneni neskorSich predpisov sa moéZe uskutochovat aj v jazyku
mensiny, ak s tym suhlasia vietci pritomni.

(3) Poslanec obecného zastupitelstva v obci podla § 2 ods. 1 zakona ¢. 184/1999 Z. z. o pouzivani
jazykov narodnostnych mensin v zneni neskorsich predpisov ma pravo pouZivat na rokovani obecného
zastupitelstva jazyk mensiny. Ostatni Gi¢astnici rokovania obecného zastupitelstva mozu pouzivat jazyk
mensiny, ak s tym suhlasia vietci pritomni poslanci obecného zastupitelstva a starosta obce. Timocenie
zabezpeci obec.
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Clanok 4
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitelstva

(1)  Ustanovujuce zasadnutie OZ zvola starosta zvoleny v predchéadzajicom volebnom obdobi tak,
aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb. Miesto, deri a hodinu konania ustanovujticeho
zasadnutia OZ oznami doterajsi starosta.

(2) Ak starosta ustanovujlce zasadnutie OZ nezvold, zasadnutie OZ sa uskutoéni 30. pracovny deri
od vykonania volieb, a to v kultirnej sale Obecného tradu v Andovciach o 17:00 hod.

(3)  Na ustanovujice zasadnutie OZ doterajsi starosta pozve:
a) novozvoleného starostu a vietkych novozvolenych poslancov 0Z,
b) predsedu miestnej volebnej komisie.

(4)  Ustanovujice zasadnutie OZ otvori a vedie starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom
obdobi, a to aZ do zloZenia slubu novozvoleného starostu (dalej aj ako ,predsedajuci). Pocas
ustanovujuceho zasadnutia OZ pouZiva predsedajci insignie.

(5)  Po otvoreni rokovania predsedajicim informuje predseda miestnej volebnej komisie alebo nim
povereny &len miestnej volebnej komisie o vysledku volieb do organov samospravy obce Andovce
a odovzda novozvolenym poslancom a starostovi osvedcenia o zvoleni (pokial novozvoleny starosta
a poslanci neobdrzali osvedcenie o zvoleni pred ustanovujicim zasadnutim zastupitelstva).

(6)  Na ustanovujicom zasadnuti OZ novozvoleny starosta obce sklada slub.

(7)  Novozvoleny starosta sklada slub na ustanovujicom zasadnuti tak, Ze po verejnom preéitani
textu sfubu povie slovo ,slubujem” alebo ,sfubujem — fogadom“, poda ruku starostovi zvolenému
v predchadzajucom volebnom obdobi a svojim podpisom pod jeho pisomné znenie potvrdi zloZenie
sfubu; v pripade, ak novozvoleny starosta vykonaval funkciu starostu v predchadzajicom obdobi (ako
vo volbach zvoleny starosta alebo podfa § 13b ods. 4 zékona o obecnom zriadeni), po verejnom
precitani textu sfubu avysloveni slova ,slubujem” alebo ,sfubujem - fogadom” podéva ruku
predsedovi miestnej volebnej komisie alebo nim poverenému &lenovi miestnej volebnej komisie.

(8)  Po zloZeni slubu starosta zvoleny v predchadzajiicom volebnom obdobi slavnostne odovzda
novozvolenému starostovi obecné insignie aprenechd mu vedenie ustanovujiceho zasadnutia.
Novozvoleny starosta sa nasledne ujima vykonu svojej funkcie.

(9)  Po prevzati insignii novozvolenym starostom nasleduje skladanie sfubu poslancami. Poslanec,
ktory sa neméze zicastnit na ustanovujicom zasadnuti OZ, sklada slub na prvom zasadnuti, ktorého
sa zucastni.

(10) Poslanec sklada sfub tak, Ze po verejnom preéitani textu sfubu povie slovo ,sfubujem” alebo
»sfubujem — fogadom” a svojim podpisom pod jeho pisomné znenie potvrdi zlozenie slubu. Zlozenim
sfubu sa poslanec ujima svojej funkcie.

(11) Predtym, ako da novozvoleny starosta hlasovat o navrhu programu zasadnutia, mdze predniest
slavnostny prihovor.

(12) Névrh programu ustanovujiceho zasadnutia OZ obsahuje najma:
a) zriadenie obecnej rady (ak sa zriaduje), vratane volby jej ¢lenov
b) zriadenie Komisie na ochranu verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov,
vratane volby jej clenov,
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c) zriadenie stalych a docasnych komisii OZ, vratane volby ich predsedov a ¢lenov,

d) poverenie poslanca OZ zvolavanim a vedenim zasadnuti OZ v pripadoch podla § 12 ods. 2 prva
veta, ods. 3 tretia veta, ods. 5 piata veta a ods. 6 tretia veta zakona o obecnom zriadeni,

e) schvélenie poslancov vykonavajlcich obcianske obrady,

f) schvalenie platu starostu.

(13) Pre ustanovujuce zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 5
Harmonogram zasadnuti obecného zastupitelstva

(1) Navrh harmonogramu zasadnuti obecného zastupitelstva na nasledujici kalendarny rok
pripravuje obecny trad. Harmonogram zasadnuti OZ na nasledujuci kalendarny rok schvaluje obecné
zastupitelstvo spravidla na poslednom zasadnuti OZ v danom kalendarnom roku.

(2)  Schvéleny harmonogram podla ods. 1 obecny urad zverejni na 15 dni na uradnej tabuli obce
a natrvalo na webovom sidle obce.

Clénok 6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitelstva

(1) OZzasada podla potreby, najmenej viak raz za tri mesiace. Zasadnutie obecného zastupitelstva
sa zacina spravidla o 17:00 hod.

(2)  Zasadnutie OZ zvolava starosta pisomnou pozvankou. Starosta uréi defi a miesto jeho konania
a navrhne program zasadnutia.

(3) Ak poZiada o zvolanie zasadnutia OZ aspori tretina poslancov OZ, starosta zvold zasadnutie OZ
do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie. Navrh programu a podklady na rokovanie 0OZ
zabezpecuju v takom pripade poslanci, ktori zasadnutie Ziadaju zvolat. Ak starosta zasadnutie
zastupitelstva na Ziadost aspon jednej tretiny poslancov nezvold, zasadnutie obecného zastupitelstva
sa uskutocni 15. pracovny deri od dorucenia Ziadosti na jeho konanie, a to v kulttrnej sale Obecného
tradu v Andovciach o 17:00 hod.

(4)  Pozvanku spolu s programom zasadnutia zasiela obecny trad poslancom elektronicky, a to:
a) najneskdr 3 dni pred zasadnutim OZ, ak sa zasadnutie OZ zvoldva na navrh asponi tretiny
poslancov,
b) najneskoér 7 dni pred zasadnutim OZ vo vietkych ostatnych pripadoch.

(5) Zastupcovia hromadnych informaénych prostriedkov a zastupcovia verejnosti, ktori st na
zasadnuti pritomni, sa mozu zdrZiavat len na miestach pre nich vyhradenych.

(6)  Zasadnutia OZ su zasadne verejné.
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(7)  OZ vyhlasi rokovanie vidy za neverejné, ak predmetom rokovania st informécie alebo veci
chranené podla osobitnych zakonov?, to neplati, ak je predmetom rokovania OZ:

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné naleZitosti spojené s vykonom funkcie
organov obce, ¢lenov orgdnov obce, zamestnancov obce alebo osob, ktoré vykonavaju za
odplatu ¢innost pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najma prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve
obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce do uZivania
inym osobam.

Cldnok 7
Program zasadnutia obecného zastupitelstva

(1)  Navrh programu zasadnutia OZ sa zverejiiuje na Uradnej tabuli obce, na webovom sidle obce
a na facebookovej stranke obce (ak je zriadena) najneskor 3 dni pred zasadnutim zastupitelstva; navrh
ostdva zverejneny pocas celej doby, najmenej do zaciatku zasadnutia OZ. Navrh programu zasadnutia
OZ sa najneskor 3 dni pred zasadnutim zastupitelstva vyhlasi aj v obecnom rozhlase.

(2)  Program zasadnutia OZ obsahuje tieto obligatérne naleZitosti:

a) otvorenie zasadnutia,

b) urcenie zapisovatela,

c) schvalenie dvoch overovatelov zapisnice z radov poslancov,

d) schvélenie dvoch ¢lenov navrhovej komisie,

e) schvdélenie programu zasadnutia,

f) kontrola plnenia uzneseni z predchadzajiceho zasadnutia OZ,

g) dotazy a otazky obcanov,

h) jednotlivé body programu,

i) bod ,interpelacie poslancov”,

j) bod ,diskusia” (v tomto bode moze starosta predkladat informativne spravy ohlfadom chodu
obce; sucastou tohto bodu je diskusia k tomu, éo nebolo prerokovavané v jednotlivych bodoch
programu; v ramci bodu ,diskusia“ moéze OZ prijimat len uznesenia, ktorymi berie uréité
skutocnosti na vedomie, nie je pripustné prijimat iné uznesenia; v ramci bodu , diskusia“ je
starosta povinny udelit slovo vietkym obyvatelom z radov verejnosti, ktori sa o slovo prihlasia,
ak obecné zastupitelstvo nerozhodne inak),

k) zaver.

(3) Obecné zastupitelstvo na zaciatku kazdého zasadnutia schvaluje zverejneny navrh programu
zasadnutia. Obecné zastupitelstvo moZe na navrh starostu alebo poslanca navrhnuty program zmenit.
Na zmenu navrhu programu zasadnutia obecného zastupitelstva je potrebny sihlas nadpoloviénej
vacsiny vietkych poslancov. Hlasovanie o zverejnenom navrhu programu rokovania, ako aj hlasovanie
0 zmene programu rokovania na zdklade predloZenych pozmenujicich navrhov sa vykondva bez
rozpravy.

(4)  Akstarosta odmietne dat hlasovat o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitelstva alebo
o jeho zmene, straca pravo viest zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

! Napriklad § 17 az 20 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik, § 91 zékona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, § 11 zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 84/2014 Z. z.
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(5)  Uznesenim obecného zastupitelstva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie musi
obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.

(6)  Povycerpani programu rokovania obecného zastupitelstva starosta zasadnutie ukonéi.

Clanok 8
Priprava zasadnutia obecného zastupitel'stva, materialy na rokovanie

(1)  Pripravu zasadnutia zastupitelstva organizuje starosta v sdé&innosti s obecnym tradom
a poslancami.

(2)  Materidly na rokovanie zastupitelstva pripravuje starosta, obecny trad, hlavny kontrolér a
poslanci spravidla v sucinnosti s prislusnymi komisiami zastupitelstva, rozpoétovymi a prispevkovymi
organizaciami zriadenymi obcou, s obchodnymi spoloénostami a inymi pravnickymi osobami
zalozenymi obcou. Komisie zastupitelstva sa podielaji na priprave materidlov v sulade
s kompetenciami vymedzenymi zastupitelstvom.

(3)  Materidly na rokovanie zastupitelstva sa doruluji poslancom v elektronickej forme spolu
s pozvankou a programom zasadnutia. Najnesk6r 3 dni pred zasadnutim OZ musia byt materidly
dorucené poslancom aj v tlacenej podobe.

(4)  Materidly musia byt vypracované prehladne, vecne spravne, terminologicky presné, struéné,
pritom v3ak uplné a musia obsahovat konkrétne navrhy na rieenie alebo opatrenie tak, aby umoznili
prijat podfa povahy veci uznesenie OZ, resp. nariadenie obce. Rozsiahlejiie tdaje a prehlady su
uvedené spravidla v prilohach.

(5) Materiély obsahuju najma
a) obal, na ktorom je uvedeny datum rokovania, nazov materialu, meno, priezvisko, funkcia a
podpis predkladatela a oséb, ktoré material vypracovali,
b) navrh na uznesenie,
c) navrh osoby, ktord ma byt prizvana na prerokovanie materialu,
d) dovodovu spravu,
e) vlastny material,
f) stanovisko prislusnej komisie.

(6)  Materidly na zasadnutie OZ spravidla predkladaji starosta obce, poslanci OZ, hlavny kontrolér
obce, prednosta obecného uradu (ak je funkcia prednostu zriadena), prip. prislu$ni vedici zamestnanci
obecného uradu.

(7)  Spracovatel materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah anavrh na uznesenie st v stlade
s ustavou, zakonmi ainymi vSeobecne platnymi pravnymi predpismi, ako aj so Statitom obce,
uzneseniami OZ, vieobecne zavaznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi obce Andovce.

(8) Okrem materidlov, urfenych na prerokovanie v OZ, mdZe starosta obce predkladat aj
informativne spravy, ktorych sucastou nie je obal, dévodova sprava ani navrh na uznesenie.
Informativne sprévy starosta obce prednasa v bode Diskusia. OZ o nich nerokuje, tieto spravy ,berie
na vedomie”.

(9) Komisie, ako poradné, iniciativne a kontrolné organy, sa podielajui na priprave materidlov v
sulade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitelstvom. K materialu, ktory je predkladany na
zasadnutie OZ, je spravidla priloZené stanovisko prislusnej komisie. Ak stanovisko komisie prilozené nie
je, prednesie ho predseda prislusnej komisie v rdmci rozpravy k prerokivanému bodu.
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(10) Materialy na rokovanie zastupitelstva sa zverejiuju najneskér 3 dni pred zasadnutim OZ na
webovom sidle obce; materidly ostavaju zverejnené pocas celej doby, najmenej do zacdiatku zasadnutia
OZ. V pripade potreby sa tie ¢asti materidlov, ktoré budu zverejnené na webovom sidle obce a ktoré
podliehaju ochrane osobnych udajov v zmysle platnych pravnych predpisov, mdzu primerane upravit.

(11) Vyhodnotenie pripomienok k navrhu vieobecne zédvdzného nariadenia sa dorucuje poslancom
v elektronickej forme, najneskér 3 dni pred zasadnutim OZ.

(12) Predkladatel materidlu moze svoj navrh vziat spat, az kym obecné zastupitelstvo nepristupi
k hlasovaniu o navrhu ako celku.

Clénok 9
Vseobecné ustanovenia ohladom priebehu zasadnutia obecného zastupitel'stva

(1)  Predsedajuci otvori rokovanie v uréenu hodinu, najneskér viak v ¢ase, ked' je podla prezenénej
listiny pritomnd nadpolovi¢na vacsina vietkych poslancov. Netéast na rokovani OZ sa ospravedliiuje
vopred starostovi, najneskor 1 hodinu pred stanovenym zaciatkom zasadnutia OZ podla pozvénky;
dévod neticasti poslanca sa vyznaciv prezencénej listine.

(2) V pripade, ak do 30 minit po case uréenom na zaliatok rokovania OZ nie je OZ
uzndasaniaschopné, predsedajtici rokovanie OZ ukonéi.

(3) Ak pocas priebehu rokovania klesne pocet poslancov pod nadpoloviéni vaésinu vietkych
poslancov, predsedajuci vyhlasi 15 minitovu prestavku. Ak ani po uplynuti tohto ¢asu nie je v rokovacej
miestnosti pritomna nadpolovicnd vacsina vsetkych poslancov, predsedajlici zasadnutie OZ ukonéi.

(4) Ak sa zasadnutie OZ ukonci podla ods. 2 alebo ods. 3, predsedajtci zvola nové zasadnutie OZ
tak, aby sa toto uskutocnilo najneskér do 15 dni od ukonéenia pévodného zasadnutia OZ podla ods. 2
alebo ods. 3. Program takto zvolaného zasadnutia musi okrem obligatérnych néleZitosti (Clanok 7
ods. 2) obsahovat vietky body programu, ktoré OZ na pévodnom zasadnuti neprerokovalo.

(5) Po otvoreni zasadnutia predsedajici oznami mena ospravedinenych poslancov. Uréi
zapisovatela a predloZi navrh na volbu overovatelov zépisnice a ¢lenov navrhovej komisie.

(6) Predsedajuci vedie rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh bez
komentovania vystiupeni poslancov a inych recnikov a aby splnilo svoj ucel v silade so schvdlenym
programom.

(7)  Pred prijatim uznesenia moze OZ poziadat o odborné stanovisko prednostu obecného uradu (ak
je funkcia prednostu zriadend), hlavného kontroléra, predsedu pripadne iného €lena komisie OZ alebo
iného odbornika, pritomného na zasadnuti.

(8) Ak oslovo poziada hlavny kontrolér, ktory sa ziéastiiuje zasadnutia OZ s hlasom poradnym,
predsedajtici mu slovo udeli.

(9)  Ako slovo poZiada ¢len niektorej z komisii obecného zastupitelstva, predsedajici mu slovo udeli.

(10) Slovo k prerokivanému bodu programu sa méze udelit aj ktorémukolvek obyvatelovi,
pritomnému na zasadnuti. O udeleni slova obyvatelovi rozhoduje na navrh starostu alebo poslanca
obecné zastupitelstvo. V pripade udelenia slova ma obyvatel na prednesenie re¢i k dispozicii 5 minut.
Po uplynuti 5 minit alebo v pripade, Ze sa obyvatel k prerokivanej veci nevyjadruje, predsedajtici mu
slovo odoberie.
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(11) V priebehu zasadnutia méZe dat proceduralny navrh na vyhlasenie prestavky predsedajuci, ako
aj ktorykolvek poslanec OZ. O vyhldseni prestavky rozhodne OZ hlasovanim bez rozpravy. Takto
vyhlasena prestavka trva maximalne 15 mindut.

(12) Pocas rokovania OZ je zakdzané pouzivat mobilny telefén v rokovacej miestnosti za uéelom
hovorov, alebo inak rusit rokovanie OZ.

(13) V pripade potreby odchodu poslanca z rokovania OZ upovedomi poslanec o tejto skuto¢nosti
predsedajticeho.

(14) Ak niekto rusi zasadnutie OZ, najma svojim nevhodnym spravanim a poru$ovanim rokovacieho
poriadku, moze ho predsedajuci vykazat zo zasadacej miestnosti po tom, ako ho predtym na to
upozornil.

(15) V rokovacej miestnosti moze byt za rokovacim stolom pritomny starosta, poslanci obecného
zastupitelstva, hlavny kontrolér, prednosta (ak je funkcia prednostu zriadend) a zapisovatel.
Pritomnost inej osoby za rokovacim stolom musi byt odsihlasena nadpoloviénou vacsinou pritomnych
poslancov na zaciatku zasadnutia obecného zastupitelstva, pred schvalovanim programu rokovania
0z.

Clanok 10
Rozprava

(1)  Po vystupeni predkladatela materidlu otvori predsedajici k prerokivanému bodu rozpravu.

(2) Do rozpravy k prerokivanému bodu sa poslanci a ostatni Géastnici rokovania hldsia zdvihnutim
ruky.

(3)  Predsedajtci udeluje slovo najprv poslancom a nasledne ostatnym prihlasenym v takom poradi,
v akom sa prihlasili. Vystupenie recnika v rozprave je vecné a struéné.

(4)  Aksarecnik od prerokuvanej veci odchyluje, predsedajlici ho vyzve, aby hovoril k veci. Ak reénik
ani po opakovanej vyzve k veci nehovori, predsedajuci mu slovo odoberie.

(5) Ak bolo slovo odiaté poslancovi, poslanec ma bezprostredne po odfati slova predsedajicim
pravo vzniest namietku. O vznesenej namietke rozhoduje obecné zastupitelstvo ihned, bez rozpravy.

(6) Ak ma starosta alebo poslanec osobny zaujem na veci, o ktorej OZ rokuje, je povinny svoj osobny
zdujem o vec predtym, ako na rokovani vystlpi, oznamit. Oznamenie je starosta alebo poslanec
povinny vykonat aj vtedy, ak ide o rokovanie o veci, z ktorej ma majetkovy prospech politicka strana
alebo politické hnutie, ktorého je ¢lenom, ak je mu tato skutocnost zndma. Takéto oznamenie musi byt
povinne zaznamenané v zapisnici z rokovania 0Z2.

(7) Ak poslanec prihlaseny do rozpravy nie je pri udeleni slova pritomny v rokovacej miestnosti,
straca poradie a zaraduje sa na koniec ako posledny prihlaseny.

(8) Predsedajuci moze pocas rozpravy udelit slovo aj spracovatefovi materidlu, ak je
k prerokovéavanému materialu potrebné podat podrobnejsie vysvetlenie.

v

2 Clanok 6 Ustavného zakona €. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov
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(9) Poslanec OZ moéie v rozprave poddavat pozmenujlice, pripadne doplfiujiuce névrhy
k prerokovavanej veci.

(10) Poslanec alebo predsedajtici moze svoj pozmenujlci alebo doplriujuci navrh vziat spat dovtedy,
kym OZ nepristupi k hlasovaniu o nom.

(11) Nikto nesmie rusit diskutujuceho, ktorému bolo udelené slovo. Ak sa diskutujtici odchyluje od
prerokovavanej veci, predsedajlici ho vyzve, aby hovoril k veci. Ak ani po opakovanej vyzve nebude
hovorit k veci, predsedajtici mu slovo odoberie.

(12) Pritomni v rokovacej miestnosti nesmu rusit pri vystipeni starostu, poslancov a inych reénikov.
(13) Ak v rozprave vystupili vSetci prihlaseni, predsedajtci rozpravu ukonéi.

Clanok 11
Fakticka poznamka

(1)  Faktickd poznamku méZe pocas rozpravy uplatnit len poslanec alebo hlavny kontrolér. Fakticka
poznamka ma prednost pred dalsim riadnym vystipenim osoby, prihlasenej do rozpravy.

(2)  Hlavny kontrolér ma pravo uplatnit fakticki poznamku v pripade, ak v priebehu rozpravy zisti
nezrovnalosti s ustavou, zakonmi a inymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, nariadeniami
obce alebo platnymi uzneseniami OZ.

(3) Poslanec mozZe fakticki poznamku uplatnit len ku konkrétnemu vystipeniu v rozprave.
Faktickou poznamkou moze poslanec reagovat len na bezprostredne skonéené vystiipenie re¢nika.

(4) Prednesenie faktickej poznamky nesmie trvat dlhsie ako 2 mindty. V pripade viacerych
faktickych pozndmok dostant poslanci slovo v poradi, v akom sa prihlasili.

(5)  Fakticka poznamka sa neuplatniuje na int prednesenu faktickd pozndmku.

(6) Vo faktickej poznamke sa nemézu poddvat pozmeriujice alebo doplfiujice navrhy ani navrhy
uzneseni.

(7)  Poslanci mézu kedykolvek, ale iba formou osobitnej faktickej poznamky, ktord musi mat formu
»navrhujem ukoncit rozpravu“, predniest navrh na ukonéenie rozpravy. O takomto navrhu dava
predsedajuci hlasovat ihned’. OZ o navrhu rozhodne bezprostrednym hlasovanim bez rozpravy. Meno
navrhovatela ukoncenia rozpravy sa zaznamena do zapisnice zo zasadnutia OZ.

Clanok 12
Proceduralny navrh

(1)  Poslanec ma pravo podat proceduralny néavrh, ktory sa tyka spésobu prerokuvania veci alebo
¢asového a vecného postupu rokovania obecného zastupitelstva s vynimkou hlasovania o veci samej.
Proceduralny navrh méze poslanec podat kedykolvek pocas zasadnutia OZ, okrem &asu, ked' prebieha
hlasovanie o prerokovanom bode programu.

(2) O proceduralnom navrhu sa hlasuje ihned,, a to bez rozpravy.

(3)  Procedurdlny ndvrh, ku ktorému sa neprijima uznesenie v pisomnej forme (napr. ukonéenie
rozpravy, vyhlasenie prestavky) je prijaty, ak zarho hlasuje nadpoloviéna vaésina pritomnych
poslancov.

Strana 8z13




Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Andovciach

(4)  Vystupenie poslanca, v ktorom podava proceduralny ndvrh, méze trvat najviac jednu minutu.

Clanok 13
Hlasovanie

(1) Obecné zastupitelstvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim; hlasovanie sa uskutoériuje
bezprostredne po skonceni rozpravy.

(2)  Hlasovanie je verejné alebo tajné.

(3)  Verejné hlasovanie nesmie byt prerusené, pocas hlasovania neméze predsedajuci udelit slovo
a Ziadny poslanec nesmie opustit rokovaciu miestnost ani do nej vstupit.

(4)  Verejné hlasovanie sa vykona zdvihnutim ruky. Predsedajuci pri kazdom hlasovani ,za“, , proti“
a ,zdrzal sa“ hlasy spocita a menovite uvedie zapisovatelovi, ktory tieto skutocnosti pisomne
zaznamena. Zapisovatel' menovite zaznamena aj poslancov, ktori nehlasovali.

(5)  Vysledky hlasovania vyhlasi predsedajlici tak, Ze oznami polet poslancov, ktori hlasovali za
navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania,
a pocet poslancov, ktori nehlasovali.

(6) Ak pocas rozpravy bol predloZeny jeden alebo viac pozmeriujucich navrhov, hlasuje sa najprv
o tychto pozmenujucich navrhoch v poradi, v akom boli predloZené. Ak prijaty pozmerujuci navrh
vylucuje dalSie pozmenujuce navrhy, o tychto sa uz nehlasuje.

(7) Ak to vyplyva z povahy veci (napr. nariadenia, smernice, zasady, iné vnitorné predpisy a pod.),
po hlasovani o pozmeriujucich ndvrhoch sa hlasuje o navrhu ako celku.

(8) V pripade, Ze je obecnému zastupitelstvu predloZeny navrh na uznesenie vo variantoch, hlasuje
sa najprv o variante odporucanom predkladatefom, potom postupne o variantoch ako boli
predkladané v rozprave. Schvélenim jedného variantu sa ostatné povaZuju za neprijaté a uZ sa o nich
nehlasuje.

(9)  Pri hlasovani o personalnych otazkach, pokial ani jeden predloZeny ndvrh nebol prijaty, pristupi
0OZ k opakovanému hlasovaniu, najskor vsak na najblizSom zasadnuti OZ; to sa netyka volby hlavného
kontroldra, ktorej postup upravuje osobitny predpis®.

(10) Uznesenie je platné, ak zan hlasuje nadpolovitna vacsina pritomnych poslancov.

(11) Na prijatie pozmeriujuceho navrhu k vSeobecne zavaznému nariadeniu obce, ako aj na prijatie

.....

poslancov.

(12) V osobitnych pripadoch hlasovania stanovuju potrebnu vaésinu na prijatie navrhu (nadpoloviéna
vacsina vietkych poslancov, trojpatinova vacsina vsetkych poslancov a pod.) prislusné pravne predpisy
(napr. pri volbe a odvolani hlavného kontroléra; pri prevodoch majetku obce z dévodu hodného
osobitného zretela; potvrdenie uznesenia OZ, ktorého vykon starosta pozastavil a pod.).

(13) Ak pri vypocte potrebnej vacsiny vyjde desatinné Cislo, vysledok sa zaokruhli na najblizie vy3iie
celé cislo.

% § 18a zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 14
Tajné hlasovanie

(1)  Tajné hlasovanie sa vykonava formou hlasovacich listkov.

(2)  Tajné hlasovanie moze byt vykonané aj mimo rokovacej miestnosti za podmienky dodrzania
diskrétneho, déstojného a neruseného priebehu hlasovania.

(3)  Hlasovacilistok musi byt riadne ocislovany a oznageny peéiatkou obce, aby nemohol byt zneuzity
alebo nahradeny inym hlasovacim listkom.

(4)  Hlasovaci listok musi obsahovat struéné a jasné znenie navrhu, o ktorom sa hlasuje.
(5)  Hlasovaci listok, ktory nebol oznaceny predpisanym spésobom, je povaZovany za neplatny.

(6)  Pred uskutocnenim tajného hlasovania zvoli OZ 3 ¢lenov komisie pre tajné hlasovanie (dalej
vtomto €Elanku len ,komisia“) z radov poslancov. Pri volbe ¢lenov komisie sa prihliada na poéty
mandatov, ktoré maju v OZ jednotlivé politické strany, hnutia a ich koalicie.

(7)  Bezprostredne po zvoleni 3 ¢lenov komisie si tito spomedzi seba zvolia svojho predsedu.
(8)  Predsedajlci vyzve predsedu komisie, aby sa s komisiou ujal éinnosti.

(9)  Predseda komisie oboznami poslancov s predmetom hlasovania, spésobom tpravy hlasovacich
listkov a vyzve Elenov komisie, aby pritomnym poslancom rozdali hlasovacie listky.

(10) Na cas nevyhnutne potrebny k hlasovaciemu aktu predsedajtici vyhlasi prestavku v rokovani OZ
za ucelom vykonania tajného hlasovania (prip. volby), s¢itania hlasov a vyhodnotenia hlasovania
volebnou komisiou.

(11) Pred zacatim aktu hlasovania komisia prekontroluje, & urna, do ktorej budi vhadzované
hlasovacie listky, je prazdna. Predseda komisie nasledne urnu zapecati.

(12) Poslanec vykona hlasovanie vyznatenim odovzdaného hlasu na hlasovacom listku a jeho
vhodenim do uzavretej urny.

(13) Po ukonceni hlasovania predseda komisie otvori urnu a komisia jednotlivé hlasy spocita.
Po spocitani hlasov méze rokovanie OZ pokracovat.

(14) Predsedajuci vyzve predsedu komisie, aby oznamil vysledky tajného hlasovania.

(15) Predseda komisie prednesie spravu komisie, ktora musi obsahovat informéacie o pocte
rozdanych hlasovacich listkov, pocte odovzdanych hlasovacich listkov, poéte platnych a neplatnych
hlasov, pocte odovzdanych hlasov za, proti, zdrzal sa, pripadne potty platnych hlasov za jednotlivé
alternativy, pocty platnych hlasov za jednotlivych kandidatov a vysledok hlasovania.

(16) Analogicky postup sa pouZije pri volbe hlavného kontroléra za dodrzania platnych pravnych
predpisov.

(17) O vysledkoch tajného hlasovania sa vedie dokumentécia:
a) sprava volebnej komisie,
b) odovzdané hlasovacie listky.

Strana 10z 13




Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva v Andovciach

(18) Sprava komisie je neoddelitelnou stcastou zépisnice zo zasadnutia OZ. Spravu spractiva komisia
v dvoch vyhotoveniach a musi byt podpisana vSetkymi ¢lenmi komisie. Odovzdané hlasovacie listky sa
archivuju samostatne v uzavretej zapecatenej obalke opatrenej podpisom starostu a vietkych élenov
komisie spolu s jednym exemplarom spravy komisie.

Clanok 15
Interpelacie poslancov

(1)  Poslanci OZ maju pravo interpelovat starostu, zastupcu starostu, ¢lenov obecnej rady (ak je
zriadend), prednostu obecného uradu (ak je funkcia prednostu zriadena), riaditefov organizacii
v zriadovatelskej pésobnosti obce a Statutarnych zastupcov obcou zaloZenych alebo zriadenych
pravnickych os6b vo veciach ich pésobnosti.

(2)  Interpelacie predkladaju poslanci pisomne pred rokovanim OZ alebo ustne poéas prerokuvania
bodu , interpelacie poslancov”.

(3)  Na interpeldcie su interpelovani povinni odpovedat priamo na zasadnuti OZ. V pripade, 7e na
vznesenu interpelaciu nemozno uspokojivo odpovedat dstne na zasadnuti OZ, alebo zodpovedanie
vyZaduje daldie Setrenie, je interpelovand osoba povinna pisomne poslancovi odpovedat do 15 dni po
zasadnuti OZ.

(4) O pisomnej odpovedi interpelovanej osoby poskytnutej podla predchadzajiceho odseku

informuje predsedajici poslancov na najblizSom zasadnuti OZ, a to pred otvorenim rozpravy k bodu
»interpeldcie poslancov”.

Clanok 16
Uznesenia

(1)  Uznesenia obecného zastupitelstva podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich schvélenia
obecnym zastupitelstvom.

(2)  Starosta moéZe pozastavit vykon uznesenia v stlade so zakonom o obecnom zriadeni.
(3)  Uznesenia sa bezprostredne po ich podpisani zverejiiuju:

a) docasne (na 15 dni) v pisomnej podobe na uradnej tabuli obce,
b) trvalo na webovom sidle obce.

(4)  Aksav texte schvaleného uznesenia odkazuje na prilohu (napr.: ,0Z schvaluje ... podla prilohy”
a pod.), sucastou zverejnenia uznesenia podla ods. 3 je aj predmetna priloha.

(5)  Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitelstva.

Clanok 17
Zapisnica
(1)  Zrokovania OZ sa vyhotovuje zapisnica. Retrospektivne z nej musi byt zrejmy priebeh rokovania

0z

(2)  Zapisnica sa musi vyhotovit najneskdr do 3 dni od konania OZ. Nasledne sa bezodkladne doruéi
na overenie overovatefom. Pripadné pripomienky predloZia overovatelia obecnému tradu do 5 dni od
dorucenia zapisnice.
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(3)  Zazhotovenie zépisnice je zodpovedny zapisovatel. Zapisnicu podpisuje starosta, prednosta (ak
je funkcia zriadenad) a urceni overovatelia z radov poslancov OZ.

(4)  Overenie zépisnice vykonaju urceni overovatelia vlehote odo diia doruéenia zapisnice
na overenie do desiateho dna od zasadnutia OZ, a to uvedenim svojho podpisu. Ak ma overovatel
k zneniu zapisnice vyhrady alebo doplnenia, podpise zapisnicu s uvedenim slov ,,s vyhradou v prilohe”
a svoju vyhradu pripoji k zapisnici. Ak overovatel z akéhokolvek dévodu doruéent zépisnicu v lehote
podla prvej vety nepodpise, zapisnica sa marnym uplynutim tejto lehoty povaZzuje tymto overovatefom
za overenu.

(5)  Zapisnica sa spolu s uzneseniami bezprostredne po jej podpisani a overeni vietkymi prislu§nymi
osobami zverejiuje:

a) docasne (na 15 dni) v pisomnej podobe na tradnej tabuli obce,

b) trvalo na webovom sidle obce.

(6)  V zapisnici musi byt spolahlivo (struéne a zrozumitelne) zaznamenany priebeh rokovania OZ.
Obsahom zépisnice je:
a) cas zaCiatku a konca rokovania OZ,
b) kto rokovanie viedol,
c) ucast poslancov na rokovani (pritomni, nepritomni, ospravedIineni),
d) mena overovatelov zapisnice,
e) mena clenov navrhovej komisie,
f) schvéleny program rokovania,
g) zapis o priebehu rokovania (zépis o kazdom bode rokovania vratane priebehu rozpravy, obsah
vystupeni jednotlivych recnikov vratane predsedajiceho, predlozené pozmenovacie navrhy
a pod.),
h) znenie vietkych ndvrhov uznesenivratane prijatého uznesenia s vysledkom vietkych hlasovani
(prikazdom a jednom hlasovani's menovitym uvedenim poslancov, ktori hlasovali , za“, Lproti”,
»2drZal sa“ alebo ,nehlasoval”).

(7)  Neoddelitefnou sucastou zépisnice je prezenéna listina. Povinnostou poslanca OZ je podpisat
prezencnu listinu pri prichode na rokovanie OZ.

(8)  Za archivovanie materialov zo zasadnuti OZ v sulade s platnym Registratirnym poriadkom
obecného tradu zodpoveda starosta.

Clanok 18
Zapisnica z rokovania komisii obecného zastupitelstva

Zapisnica z rokovania komisii obecného zastupitelstva sa bezprostredne po jej podpisani a dorugeni
obecnému tradu zverejiiuje trvalo na webovom sidle obce.

Clanok 19
Organizacno-technické zabezpeéenie zasadnuti

(1)  Organizaéné a technické zabezpeéenie sivisiace s rokovanim OZ pripravuje obecny urad
a zodpoveda zan starosta (ak je zriadena funkcia prednostu obecného tradu, tak prednosta).

(2) Z kaidého zasadnutia obecného zastupitelstva (aj z ustanovujuceho zasadnutia 0Z), sa
vyhotovuje obrazovy a zvukovy zéznam, resp. videozaznam. Videozaznam sa zverejiiuje na webovom
sidle obce a na facebookovej stranke obce (ak je zriadena) do 3 pracovnych dni od zasadnutia OZ. Jeho
vyhotovenie organizacne a technicky zabezpetuje sekretariat obecného dradu. Original obrazového
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a zvukového zdznamu, resp. videozaznamu je uréeny na archivne zdokumentovanie kazdého
zasadnutia obecného zastupitelstva. Kopia obrazového a zvukového zaznamu, resp. videozaznamu
sluzi ako podklad pre vypracovanie zapisnice z rokovania obecného zastupitelstva. Koépiu
obrazového a zvukového zdznamu, resp. videozaznamu vyhotovi sekretariat obecného tradu
bezprostredne po uskutocneni zasadnutia obecného zastupitelstva a poskytne ju zapisovatelovi
zapisnice a jej overovatelom.

(3)  Za archivovanie videozaznamov zo zasadnuti OZ v stlade s platnym Registrattirnym poriadkom
obecného tradu zodpoveda starosta.

(4)  Vlastny obrazovy a/alebo zvukovy zdznam z priebehu zasadnutia OZ méze zhotovovat aj
ktorakolvek osoba pritomna na zasadnuti, ak tym nerusi jeho déstojny priebeh.

Clanok 20
Spolocné a zavereéné ustanovenia

(1)  Poslanci OZ, predsedajlci, ako aj vietci Ucastnici zasadnutia OZ, st povinni riadit sa tymto
rokovacim poriadkom a dodrZiavat jeho ustanovenia.

(2)  Tento rokovaci poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitelstvom v Andovciach diia 25.09.2023
uznesenim €. 138/25092023. Tento rokovaci poriadok nadobtda téinnost dfia 01.10.2023.

(3) Driom nadobudnutia dcinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rudi ,Rokovaci poriadok
Obecného zastupitelstva Obce Andovce”, schvaleny dia 21.02.2019.

Peter Puss
starosta
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