Obec Andovce Hlavna 157/2, 941 23 Andovce

SMERNICA

na zabezpecenie postupu vybavovania

staznosti
v podmienkach obce Andovce

CLI
UVODNE USTANOVENIA

Této smernica, ktorti vydava obec Andovce (d’alej len obec) v stlade so zdkonom NR SR ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zakon o staznostiach®) upravuje postup pri podavani,
prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti.

QLI
DEFINICIA POJMOV

1. StaZnost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym sa st’azovatel’:

a) domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innost'ou alebo ne¢innost'ou obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti obce.

Podanie sa posudzuje podl'a obsahu.

2. St’aznost’ou nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Einnosti obce, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom,
¢) je staznost'ou podl'a osobitného predpisu,
d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl'a osobitného predpisu,
€) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu
f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zdkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podl'a osobitné¢ho
predpisu.

3. Staznost’ou podl’a tohto zdkona nie je ani podanie
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti obce,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

4. St'azovatel’ je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktord podala staznost




STAZNOSTI

CL I
PODAVANIE A PRIJIMANIE STAZNOSTI

1. Staznost musi byt pisomna a moZno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe. Pisomné staznosti doruCované osobne sa prijimaji v ramci uradnych hodin na
podatel'ni obecného uradu.

2. St'aznost musi

a) obsahovat’ meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatel'a. Ak staznost podava pravnicka
osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’.
Staznost v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoru¢ny podpis stazovatela. Ak je
stazovatelovi moZné doru¢it’ pisomnosti podla tohto zdkona v elektronickej podobe,
staznost moze obsahovat aj adresu stazovatel'a na takéto dorucenie.

b) byt &itatel'nd a zrozumitel'na

¢) z nej byt jednozna¢né proti komu smeruje

d) z nej byt jednoznatné na aké nedostatky poukazuje

¢) v nej byt uvedené Eoho sa stazovatel domaha.

3, Staznost podand v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana podla
osobitného predpisu; to neplati, ak staznost” bola odoslana prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyZaduje uspesnu autentifikaciu staZzovatela.

4. Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podl'a osobitného predpisu
ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspe$nu autentifikdciu
stazovatela, stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to
vlastnoru¢nym podpisom, jej autorizaciou podl'a osobitného predpisu alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikéciu stazovatela, inak
sa staznost’ odlozi. O odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi
stayovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia. Stazovatelom sa na ucel odsekov 4 a 5
rozumie aj osoba opravnend konat’ v mene pravnickej osoby. Lehota na vybavenie st'aznosti
zadina plynat prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni dorudenia potvrdenia staznosti.
Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné udaje ako staznost podana v elektronickej podobe, obec staznost’
podant v elektronickej podobe odloZi.

5. Ak si staovatel' zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sicast'ou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osved¢enym podpisom (d’alej len ,,splnomocnenie®)
zastupovat stazovatela pri podani staznosti a pri tkonoch suvisiacich s vybavovanim
starnosti. Ak sa staznost podéva v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani
stazovatela podla osobitného predpisu. Ak zastupca k staznosti splnomocnenie nepriloZi,
orgén verejnej spravy staznost odloZi podla &l. VI ods. 11 pis. c). Povinnost™ priloZenia
splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie staZovatela advokatom podla osobitného
predpisu




6. Ak sa stazovatel’ dostavi na obec osobne podat’ staznost’, ktori nema vyhotovenu pisomne
podla odseku 1/ pracovnik obecného uiradu stazovatela prijme a umozni mu, aby si st'aznost’
v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si
staznost v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi pracovnik obecného
Gradu. Povinnost’ stazovatela uviest’ naleZitosti staznosti podl'a odseku 2 tym nie je dotknuta.

7 Sfaznost adresovand zamestnancovi alebo starostovi obce je staznostou podanou obci.
Staznosti je potrebné adresovat’ na obecny trad, z ddvodu, Ze postu adresovani na zamestnanca
a starostu otvara aZ po prichode na pracovisko adresat.

Cl. N
EVIDENCIA STAZNOSTI

| Centralnu evidenciu staznosti a vietkych prijatych podani fyzickych a pravnickych osob s
charakterom staZnosti vo vieobecnom zmysle za obec vedie organizatny referent obce, a to
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti a tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu
vybavovania staznosti. Opakované staznost’ a d’algia opakovana staznost sa eviduje v roku, v
ktorom bola dorudend. V poznamke sa uvedie ¢islo staznosti, s ktorou suvisi.

2. Evidencia musi obsahovat’ tieto idaje:

a) poradové ¢islo

b) datum dorudenia a ddtum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovane;j
st'aznosti,

¢) meno, priezvisko, adresu trvalého alebo prechodného pobytu stazovatel'a, u pravnickej
osoby nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

d) predmet staznosti,

e) datum pridelenia staznosti na presetrenie a komu bola pridelena,

f) vysledok preSetrenia staznosti (Ci je staznost alebo jej Cast opodstatnend alebo
neopodstatnend),

g) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia

h) datum vybavenia staZnosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia d’alsej opakovanej
staznosti,

i) vysledok prekontrolovania predchadzajiicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

j) déatum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

k) dovody, pre ktoré obec staznost’ odlozila,

) poznamku.

3. Ak stazovatel poziadal, aby sa jeho totoznost utajila, alebo ak je jej utajenie v zaujme
nalezitého vybavenia staznosti, pri preSetrovani staznosti sa postupuje len na zéklade jej
odpisu, v ktorom sa neuvadza ni¢ z toho, €o by umoziovalo identifikdciu stazovatel'a. Kazdy
z¢astneny, komu je staZovatelova totoZnost znama, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost.




CLV
PRISLUSNOST, PRESETROVANIE A VYBAVOVANIE STAZNOSTI

1. Prefetrovanie a vybavovanie staznosti zabezpe&uje obec zistovanim skutoného stavu veci
a jeho sulad alebo rozpor so vieobecne zéviznymi pravnymi predpismi. Pri preSetrovani
staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na staZovatel'a a toho, proti komu staznost
smeruje, ako aj na to, ako ju staZovatel' oznatil. Ak je podla obsahu iba ¢ast’ podania
staznostou, preetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost' sklada z viacerych samostatnych
Zasti, predetruje sa kazda z nich. Ak nemozno staznost’ alebo jej Cast’ presetrit, obec to uvedie
v zépisnici o presetreni staZnosti a 0zndmi stazovatel'ovi.
2. Obec presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je prislusnd, ostatné Casti
staznosti postipi orgdnu verejnej spravy prisluSnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie st
staznostou, obec nepresetruje, o Som st'azovatel'a upovedomi v oznameni vysledku presetrenia
staznosti s uvedenim dévodov ich nepresetrenia.
3. Staznost je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemoZno
prerokovat, staznost’ je preSetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti organu verejnej spravy, v ktorom bola staznost preSetrovana.
4. Staznost nesmie byt pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.
5. Z presetrovania a vybavovania staznosti je vyluceny
a) zamestnanec obce, ak sa zucastnil na ¢innosti, ktora je predmetom st'aZnosti,
b) zamestnanec iného orgdnu verejnej spravy a osoba, ak sa zu¢astnila na ¢innosti, ktora
je predmetom st'aznosti,
¢) ten, okoho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu verejnej spravy, proti
ktorému staznost’ smeruje, alebo k predmetu st'aznosti.
6.  Navybavenie staznosti proti zamestnancovi obce, zamestnancovi MS a zamestnancovi
SJ je prislusny prednosta obecného tradu spolo¢ne s riaditelom materskej Skoly
7. Na vybavenie staZnosti proti prednostovi obecného tradu, riaditelovi materskej Skoly
je prislusny starosta obce.

8. Na vybavenie staZnosti proti hlavnému kontrolérovi obce pri vykone
samospravnej posobnosti je prislusnd komisia obecného zastupitel'stva.
9.  Navybavenie staZnosti proti starostovi obce pri vykone samospravnej pdsobnosti

je prislugna komisia obecného zastupitel'stva. Na vybavenie staznosti proti vedicemu organu
{izemnej samospravy pri vykone Statnej spravy je prislusny najblizsi organ $tatnej spravy, ktorému zakon
zveril kontrolnii pésobnost’ podla osobitného predpisu
Na vybavenie staZnosti proti poslancovi obecného zastupitel'stva pri vykone
samospravnej &innosti je prislusna komisia obecného zastupitel'stva
10. Z presetrenej staznosti sa vyhotovi Zapisnica o presetreni staznosti, ktord musi obsahovat
vietky naleZitosti . S obsahom staznosti musi byt obozndmen4 osoba, proti ktore] staznost’
smeruje amusi jej byt umoznené vyjadrit sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti,
informécie a udaje. Staznost’ je preSetrend prerokovanim zépisnice o preSetreni staznosti.

12. VzhPadom na rdznorodost’ zamerania st'aznosti a existenciu odbornych komisii obecného
zastupitel'stva, su tieto povinné podiel'at’ sa na ich vybaveni na poZziadanie osoby, ktora
staznost’ vybavuje, a to suinnostou na jej presetreni. Zapisnicu z komisie predloZi komisia,
ktorej bola staznost’ postipend, osobe, ktora staznost’ vybavuje ako podklad pre vypracovanie
oznédmenia vysledku presetrenia staZnosti tak, aby bola dodrzané zédkonom stanovend lehota na

vybavenie staznosti.




13. Staznost je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi . Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti, ktoré
vychddza zo zépisnice. V ozndmeni sa uvedie, ¢i staznost je opodstatnend, alebo
neopodstatnena. Ak mé staZnost’ viacero Casti, ozndmenie vysledku preSetrenia staznosti
obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich. Staznost zloZena z viacerych Casti je vyhodnotena
ako opodstatnen4, ak aspofi jedna z jej &asti je opodstatnena. Ak je staZnost’ opodstatnena, v
oznameni sa uvedie, Ze obci boli uloZené povinnosti na odstranenie zistenych nedostatkov.

14. Obec je opravnena v nevyhnutnom rozsahu (¢l. VI ods. 2) pisomne vyzvat’ staZovatel'a na
spolupricu s urSenim spdsobu jej poskytnutia a s poucenim, Ze Vv pripade neposkytnutia
spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost” odloZi podrla ¢l. VI ods. 11
pism. i). Lehota na poskytnutie spolupréace stazovatel’a je desat’ pracovnych dni od doru¢enia
pisomnej vyzvy stazovatefovi. Ak stazovatel' v odovodnenych pripadoch preukéze, Ze lehota
na poskytnutie spoluprace nie je dostatoénd, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat’ o
ur&enie novej lehoty. Obec mdZe stazovatelovi urdit' novi lehotu na poskytnutie spoluprace. V

ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
st'aznosti neplynie.

CL VI
LEHOTA A SPOSOB VYBAVENIA STAZNOSTI

1. Obec je povinna staznost prijat. Prijati staznost, na ktorej vybavenie nie je prisluSna,
postipi najneskdr do desiatich pracovnych dni od doruCenia organu verejnej spravy
prislunému na jej vybavenie a zaroveni o tom upovedomi staZovatel'a. Obec nepostipi
staznost’ podla § 8 ods. 3 z. o staznostiach .

2. Ak staZnost nie je v stlade s § 5 ods. 3 z. o staznostiach alebo ak chybaju informacie
potrebné na jej preSetrenie, obec pisomne vyzve staZovatel'a, aby staznost' v lehote desat’
pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy doplnil a sucasne ho pouti, Ze inak st'aznost
odlozi.

3. Obec je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni. Ak je staznost naronad na
presetrenie, mdZe starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca tato lehotu predizit’ pred jej
uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu nemdze predizit splnomocneny zastupca, ktory
staznost’ preetruje. Obec oznami prediZenie lehoty stazovatel'ovi bezodkladne, pisomne, s
uvedenim doévodu, preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

4. Lehota na vybavenie staznosti zagina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujucim po dni
jej dorugenia obci; v pripade sporu o prislusnost’ lehota na vybavenie staZnosti zalina plynut’
prvym pracovnym dilom nasledujicim po dni dorudenia rozhodnutia podla § 11 ods. 4 z. o
st’aznostiach.

5. Ak staznost neméd pozadované naleZitosti, nie je zrozumitelnd, alebo ak chybaju
informécie potrebné na jej preSetrenie, obec pisomne vyzve stazovatela aby staznost’ v lehote
10 pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy doplnil, inak staznost’ odlozi.

6. Obec je povinna bezodkladne oboznémit’ toho, proti komu staznost’ smeruje, s jej obsahom
v takom rozsahu a &ase, aby sa jej presetrovanie nemohlo zmarit'. Zaroven mu umozni vyjadrit
sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a udaje potrebné na vybavovanie
st'aznosti.




7. Ak stazovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet st'azZnosti neumoziiuje jej
preSetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe, treba ho o tom bezodkladne
upovedomit’. St¢asne ho poudi, Ze vo vybavovani staznosti sa bude pokraovat’ len vtedy, ak
v urenej lehote pisomne udeli stihlas s uvedenim potrebného tidaja o svojej osobe.

8. Staznost, v ktorej staZovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie
obec nie je prislusnd, povereny zamestnanec obce najneskor do 10 pracovnych dni od jej
dorudenia vrati staZzovatel'ovi s uvedenim dévodu.

9. Podanie, ktoré je staznost'ou podl'a osobitného predpisu obec vybavi podl'a tohto predpisu.
Ak na jeho vybavenie nie je prislusnd, postupi v lehote 10 dni podanie orgénu verejnej spravy,
ktory je na jeho vybavenie prislusny podla tohto predpisu a suCasne to oznidmi tomu, kto
podanie podal.

10. Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podla osobitného
predpisu, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, obec
vybavi podl'a tohto predpisu. Ak na vybavenie tohto podania nie je obec prislusna, postupi
takéto podanie do piatich pracovnych dni od jeho doruCenia organu, ktory napadnuté
rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho, kto podanie podal.

11. Obec staznost’ odlozi, ak

a) neobsahuje naleZitosti podl'a ¢l. III ods. 2 pism. a) a ak ide o staZnost’ podanu v elektronickej
podobe aj podla ¢l. IIT ods. 4 a 3,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom st'aZnosti, konal alebo kona sid, prokuratura, iny organ
¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

¢) zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktoré ju podala, a nie je priloZené splnomocnenie
podl'a § 5 ods. 9 z. o st'aZnostiach,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v def jej dorucenia viac ako pét
rokov,

e) ide o d’al§iu opakovanu st'aznost’ podla ¢l. VII,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu staZnosti podl'a ¢l. VII,

g) ide o d’alSiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti podla ¢l. VIIL,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel' neposkytol spolupracu podla ¢l. V ods. 11 alebo ak spolupracu neposkytol v
lehote podl'a €l. V ods. 12,

j) stazovatel’ neudelil suhlas podl'a ¢l. IV ods. 3,

k) staznost, ktorti stazovatel' pred jej vybavenim pisomne vezme spit alebo ak staZovatel
pisomne obci pred vybavenim staZnosti ozndmi, Ze na jej vybaveni netrva,

) ide o podanie podla &l. II odseku 2 pism. ), b), d), €) a f) alebo podl'a odseku 3 pism. a) a b),
o &om toho, kto podanie podal, pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od doru€enia podania
s uvedenim dévodu. Obec takéto podanie neodloZi, ak je prislusnd podanie vybavit' podl'a
osobitného predpisu,

m) ak staznost’ nie je doplnend podla ods. 2.

12. O odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZenia podla pism. b), c), d), f) a g) obec
stazovatel'a pisomne upovedomi v lehote podla ods. 3 a 4.

CL VIl
OPAKOVANA STAZNOST A DALSIA OPAKOVANA STAZNOST

1. Opakovana staznost je staznost toho istého stazovatel’a, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutognosti. Osoba vybavujlica opakovanu staznost’ alebo d’alSiu opakovanu staznost
predlozi hlavnému kontrolérovi na kontrolu vybavenie predchadzajtcej staZnosti,

pricom




hlavny kontrol6r prekontroluje vylu¢ne spravnost’ vybavenia predchadzajucej staznosti, o om
vyhotovi zéznam, ktory tvori podklad pre vybavenie opakovanej staznosti. Opakovana
staznost’ sa vybavuje v lehote do 60 pracovnych dni. Ak bola predchddzajica staznost
vybavena spravne, tato skutoCnost’ sa oznami staZovatelovi s odévodnenim a poudenim, Ze
dalsie opakované staznosti odlozi. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchidzajuce;
staznosti zisti, Ze nebola vybavena spravne, obec staznost’ presetri a vybavi. Staznost’ iného
staZovatel'a v tej istej veci, ktoru obec uz vybavila, sa nepresetruje. Vysledok presetrenia takejto
staznosti sa oznami st'azovatel'ovi.

2. Dalsia opakovand staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela podand po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej staZovatel’ neuvadza nové skutocnosti. Spravnost’ vybavenia
opakovanej staznosti obec opétovne neprekontroluje a d’alsiu opakovanu staznost’ odloZi podla
¢l. VI ods. 11 pism. e), o ¢om st'aZovatel'a neupovedomi.

CL vIII
STAZNOST PROTI VYBAVOVANIU STAZNOSTI
A STAZNOST PROTI ODLOZENIU STAZNOSTI

1. Staznost, v ktorej stazovatel’ vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajicej
staZnosti je novou st'aZnost'ou proti postupu obce pri vybavovani staZznosti.

2. StaZnost’ proti postupu obce pri vybavovani staZnosti nie je opakovanou staZnostou, a to
ani vtedy, ak v nej stazovatel’ opakuje skuto¢nosti z predchadzajicej staznosti.

3. Staznost’ podla odseku 1 vybavi starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca, ktory
predchadzajucu staznost’ v zmysle prislusnosti podl'a § 11 ods. 1 a 2 z. o staZnostiach vybavil,
ak to nie je v rozpore s § 12 Z. z. o staznostiach. Ak predchédzajticu staznost’ vybavil starosta
obce, na vybavenie st'aZnosti je prisluny ustredny orgén Stétnej spravy, do ktorého pdsobnosti
patri usek Statnej spravy, ktorého sa st'aznost’ tyka.

4. Staznost’ proti vybavovaniu staznosti obec vybavi v lehote podra ¢l. VI ods. 3.

5. Dalsiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti, ktora bola vybavend podl'a odseku 1, obec
odlozi podla €l. VI ods. 11 pism. g), o ¢om staZovatel'a pisomne upovedomi. Na vybavenie
staznosti podl'a tohto odseku je prislusny starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca, ktory
staznost’ podl'a odseku 1 vybavil, ak to nie je v rozpore s § 12 z. o staZnostiach. Ak staznost
podla odseku 1 vybavil starosta obce, na vybavenie st'aznosti je prisluiny ustredny orgén $tatnej
spravy pre kontrolu vybavovania st'aznosti.

CLIX
KONTROLA VYBAVOVANIA STAZNOSTI

1. Kontrolu vybavovania staznosti v obci vykonava v sulade s ustanovenim § 18d ods. 1
zakona SNR €. 369/1990 Z. z. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich prepisov hlavny kontrolér
obce.

2. Osoba prislusna na vybavovanie staznosti je opravnena kontrolovat’, &i sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pri€in ich vzniku riadne plnia.




L X
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kazdy zamestnanec obce je povinny v konani o staznostiach postupovat’ podla tejto
smernice a podl'a zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

2. Kazdy zamestnanec je povinny zachovavat' ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel
pri presetrovani alebo vybavovani st'aznosti

3. Tato smernica nadobuda G¢innost’ diia 01.08.2021

V Andovciach, dna 30.07.2021

starosta obce




