KNIZNICNY A VYPQZICNY PORIA
OBECNE KNIZNICE S2097 . O RO

---------------------------------------------------------------------------

V zmysle § 16 odst.10 Zakona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. o kniZniciach, v zmysle

Organizaéného poriadku Obecného tradu v ’1:/7‘7//51/7% .................. a v sulade s ¢1.3 bod 2.

Stau’ltqu}jecne' niZnice v éfé?(ffl ZAW@‘U"'{%’ ..... vydaného Obecnym zastupitel'stvom

v. AP ... dita .72:06.- 2077 vydédvam tento KniZniny a vypoziény poriadok:
KNIZNICNY PORIADOK

1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku
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1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice 665&6’?&(74 (d’alej kniznica), ktorého stcastou
je Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzdjomné vzt'ahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouZivatelov.

2. KniZnica zabezpeti zverejnenie KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom

mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.
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3. Obecnd kniznica 5(%{/&@?\%} ........... je univerzélpou verejnou kniZnicou obce.
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Jej zriad’ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce /f"{/ﬂéﬁ ............

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacnych sluZieb (d'ale]
sluzieb) ainformagnych technologii zabezpeCovat' slobodny pristup k informéciam
Sirenym na vietkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informécif a tieto
v rdmei kniZniéného systému regionu koordinovat, budovat’, ochrafiovat’ a spristupiiovat’
univerzélny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku
1. KniZni¢ny poriadok je zdy#zny pre vietky pragcoviskd kniznice. KniZnica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: //Cﬁy}éfmg;’;wj/ X3 ANDYEE
Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria: .
Primérny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZnice su majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouzivatel
kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.



Clénok 4
Sluzby kniZznice

KniZnica poskytuje zékladné a $pecidlne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa moZu poskytovat’ za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢éného a vypozi¢ného poriadku.

Zakladn¢ sluzby kniznice st:

- vypozi¢né sluzby prezenéné (v kniZnici)

- vypoZzi¢né sluzby absenéné (mimo priestorov kniZnice)

- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

Kniznica moéze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade Kkategorizacie Citatelov
a pouzivatel'ov podla veku, vzdelania a profesného zamerania.
Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupu ¢itatel'ov a pouZivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickt, narodnostnt, nabozensku

a rasovu prisluSnost’.

Citatel' a pouzivatel' kniZnice ma na zaklade platného ¢&itatel'ského preukazu pristup do
vietkych Citatel'skych priestorov kniZnice.

Zdravotne znevyhodnenym &itatelom a pouZivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.
Clinok 6
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrZiavat’ KniZzni¢ny poriadok a zachovavat' pokyny pracovnika
kniZnice.

Citatel' je povinny odlozit' si taSky akabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych
priestoroch je povinny zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢&itatelovi a navitevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat’ jedla, alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat’ mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitadov je dovolené po suhlase sluzbukonajiiceho pracovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vylaceny Citatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a ¢itatel', ktory pre mimoriadne znegistenie odevu mdZe byt ostatnym citatelom na obtiaZ.



Citatel méa pravo podavat tstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. KniZnica vybavuje st'aznosti v stilade so Zakonom NR SR ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moZe stat’:

a) kazdy ob¢an Slovenskej republiky, ktory médze kniZnicu osobne navstevovat

b) prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tizemnej
pdsobnosti kniZnice.

Obdan sa stane Citatel'om kniZnice vydanim ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim Citatel'skej
prihlasky citatel’ vyjadruje suhlas s pouZzitim svojich osobnych tudajov a zaroven sa
zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zaviizuje dodrziavat’ zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

Knihovnik umozni ¢itatel'ovi pri zapise precitat’ si Knizni¢ny poriadok.

_ Clinok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) ob&anom Slovenskej republiky po predloZeni obcianskeho preukazu, ktory nemozZno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom, pri¢om
- od §tudentov sa poZaduje aj predloZenie indexu alebo potvrdenia o navsteve Skoly,
- od nezamestnanych potvrdenie o evidencii na Grade prace
- udeti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

b) Ob&anom iného §tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) Pravnym osobam po vyplneni &itatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ &itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie aobnovenie (itatel'ského preukazu plati Citatel' registratny poplatok,
ktorého vysku uréuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto KniZni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat' jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatel'a
b) neobnovenim &lenstva v novom kalendarnom roku



¢) hrubym porugenim KniZni¢ného a vypoziéného poriadku a neposkytnutim predpisane;
nahrady za spdsobent skodu v uréenom termine.
Po zaniku ¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.

Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat' sluzby kniznice pre hrubé poruSenie
KniZni¢ného avypoziéného poriadku anevyrovnanic —zaviazkov —vo&i kniZnici
v stanovenom termine, sa nemdZe stat znovu jej Gitatefom. Pravo vyuzivat sluzby
kniZnice moze byt Gitatelovi odobraté na urgity ¢as i z hygienickych dovodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatel'a vyuzivat’ vietky sluzby kniZnice
ajej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. MéZe ho pouZivat' iba Citatel, na meno
ktorého bol vydany. Pracovnik kniZnice ma pravo kedykolvek si vyZiadat obCiansky
preukaz ¢itatel'a na overenie jeho totoZnosti.

Za zneuZitie &itatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je Gitatel' povinny ihned’ oznamit’ kniZnici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych vbode 1. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu
zaplati &itatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
ob&ianskeho preukazu. Ak je kniZnica nitena tieto udaje zistoval sama, Citatel hradi
vietky s tym spojené néklady.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypoZi¢ky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoZi¢nych
sluzieb a poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa poZi¢iavaju:
- absen¢ne (mimo budovy kniZnice)
- prezenéne (do Studovni a Citarni).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zdvizkovym pravnym vztahom.

Absenéne sa nepozi¢iavajua tieto dokumenty:

- dokumenty zaradené do fondov $tudovni a Citdrni

- dokumenty, ktorych poZi¢iavanie by bolo vrozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (fadistickd, rasistickd, pornograficka literatara a pod.)

Clanok 10
Zasady vypozifiavania

KniZnica poZi¢iava Gitatel'ovi dokument iba po predlozeni platného ¢itatel'ského preukazu.

Vypoziéna lehota dokumentu pri absentnom poZiciavani jeJQ dni. Kniznica moZze
v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi€nej lehoty.

Vypoziént lehotu mozno predizit’, ak o to &itatel’ poZigda pred jej uplynutim. PrediZenie
vypoziénej lehoty je mozné najviac trikréat o d’al3ich: 7¢’ dni od datumu predlZzovania.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Gitatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozi¢ky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel.

PrediZenie vypozZiénej lehoty sa povaZuje za novu vypoZicku.
Vypozitany dokument si moZe Sitatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac

titatelov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. KniZnica informuje Citatel'a
0 moZnosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu,



Clinok 11
Evidencia vypoziciek

KniZnica vedie evidenciu vypoZi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena
preukdazatelnost’ ich vypoZigania konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpetené ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykondva (upresni kniZnica):
- manualne v evidenénom formulari, pripadne v CitateI'skom preukaze

Prevzatie vypoZitky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.

KniZnica potvrdzuje &itatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rudenie Citatel’a za vypozicany dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozitani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit
kniZnici naklady na opravu dokumentu.

b) Vrétit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clinok 13
Vymsahanie nevritenych vypozZitiek

Ak titatel’ vrati dokument po stanovenej vypoZiénej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica vyda
Citatelovi o zaplateni poplatku doklad.

KniZnica posiela ¢itatePovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky mé Citatel' az do
vyrovnania si zaviizkov vo¢i kniZnici poskytovanie d’alSich sluZieb pozastaven¢.

Ak &itatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat' jeho
nahradu prostrednictvom stidu. Pri sidnom vymahani hradi vetky néklady citatel', resp.
jeho zakonny zastupca.
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Clinok 14
Straty a nihrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit' kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit $kodu vzmysle prislusnych ustanoveni Obgianskeho
zékonnika.

O poskodenti, zniteni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
spdsobom sa ¢itatel' zaviizuje dokument nahradit’, o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica poZaduje nahradenie $kody nicktorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu, zhotovenie
kopie mdze urobit’ i kniznica, pri€om &itatel' hradi vSetky stym spojené ndklady
vratane nakladov na vizbu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice

d) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodencho dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
titatel v stanovenej lehote nenahradi spdsobent $kodu, kniZnica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na sude.

ZAaverené ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje veduci kniZnice.

Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ veduci kniZnice.

starosta obce



Priloha

Cennik sluzieb a poplatkov

ZAPSTHE OSIIBIN ... e amemmms im0 A R A S PR DGR TRV SRS VS s s 2,00 €
Zapisné mladeZ ( 08 12-17)uu s ansmssisnsmmmmsssmsanssismesomsrssssssas 1,00 €
Zapisné deti ( 0d -1 Dismimmusimsismmmimmsmsismmsnsisiss s 1,00 €
Vit 8 1 {06116 78 (675 H R —— 1,00 €
Poplatok za vystavenie nového &itatel'ského preukazu v pripade straty................. 3,50 €

Poplatok za vratenie dokumentu po stanovenej vypoZi¢nej lehote ............occe.. 0,50 €/ks



